

Temeljem članka 34. stavka 5., članka 53. stavka 1.2 i 3. Zakona o Sveučilištu u Mostaru («Narodni list HRHB, br. 32/94; 24/95; 38/95; 44/96 ) i članka 53. Statuta Građevinskog fakulteta Sveučilišta u Mostaru, Fakultetsko vijeće Građevinskog  fakulteta u Mostaru na sjednici održanoj 
24.05.2001.
 donijelo je








				
P R A V I L A   S T U D I J A






I.  OPĆE ODREDBE





Članak 1.



Pravilima studija (
u daljnjem tekstu
: Pravila
) uređuju s
e
:



Način ispitivanja (
predmetni nast
avnik, nastavničko povjerenstvo
)


Ispitni rokovi

Način prijavljivanja ispita


Ponovni izlazak na ispit, vrijeme između izla
zaka na ispit i žalba na ocjenu

Postupak ponavljanja ispita

Postupak priznavanja ispita


Postupak polaganja diplomskog ispita na Građe
vinskom fakultetu Sveučilišta u


Mostaru (
u daljnjem tekstu
: Fakultet
)


 



Članak 2.



Znanstveno – nastavna djelatnost predstavlja zajedničku aktivnost nastavnika, suradnika i studenata koja se ostvaruje u nastavnom procesu putem različitih oblika znanstveno – nastavnog i znanstveno – istraživačkog rada.


Predavanja, vježbe i konzultacije izvode se sukladno nastavnim planovima i programima, a prema rasporedu koji donosi prije početka semestra dekan Fakulteta ili prodekan za nastavu.


Stručna praksa, vježbe i praktični radovi u okviru znanstveno – nastavnog procesa na Fakultetu mogu se izvoditi u znanstveno – istraži
vačkim i drugim organizacijama.






II.  
POSEBNE ODREDBE






1.  NAČIN ISPITIVANJA 





Članak 3.



	Radi utvrđivanja stalnog praćenja i provjeravanja znanja redovitih i izvanrednih studenata Fakultet provodi stalnu kontrolu.


	Znanja studenata mogu se ocjenjivati tijekom nastave, a konačna se ocjena utvrđuje na ispitu.

	Ocjena iz određenog predmeta predstavlja rezultat savlađivanja svih oblika znanstveno – nastavnog procesa i pokazanog znanja iz tog predmeta.


	Rad studenata u svim oblicima nastave podliježe ocjenjivanju koja se obavlja na ispitima, seminarskim i diplomskim radovima.



 
                                                        
	
Članak 4.






Da bi redoviti student mogao izići na ispit obvezan je imati potpis nastavnika i asistenata.



Ako student nije uredno pohađao nastavu i vj
ežbe bit će mu uskraćen potpis.





Student je dužan ovjeriti zimski semestar i školsku godinu koju je odslušao.






Ovjera iz stavka 3. ovog članka vrši
 dekan ili prodekan za nastavu.




Ovjera školske godine izvršit će se onom studentu koji u svom indeksu ima prvi i drugi potpis nastavni
ka iz svih odslušanih predmeta.




U naročito opravdanim slučajevima (
bolest, športska takmičenja i sl.
) povjerenstvo za nastavu može 
odobriti ovjeru školske godine.




Student na odluku povjerenstva za nastavu može u roku od 8 dana uložiti prigovor Fakultetskom vijeću čija je odluka konačna.





Članak 5.


Student može polagati ispite
:


Ako ispuni obveze nastavne godine što se utvrđuje ovjerom semestra i godine


Ako podnese prijavnicu za polaganje ispita koji je objavljen na oglasnoj ploči Fakulteta.





Članak 6.



Praćenje, provjeravanje i ocjenjivanje znanja i sposobnosti studenata vrši se kontinuirano tijekom godine kroz sve oblike znanstveno – nastavnog rada na osnovi aktivnosti studenata na ove načine  :

Praćenjem i evidentiranjem rezultata svih oblika znanstveno – nastavnog procesa.

Testiranjem

Izradom seminarskih radova

Djelomičnom provjerom znanja

Završenom provjerom znanja 

Izradom i obranom diplomskog rada



Student koji je zadovoljio na provjerama znanja iz pojedinih predmeta na način utvrđen prethodnim stavkom uspješno je položio te predmete.



Članak 7.



Prilikom završene provjere znanja nastavnik je dužan uvažiti rezultate koje je student do tada ostvario.

Na ispitu uspjeh studenta izražava se ocjenama :

Izvrstan		( 5 )

Vrlo dobar	( 4 )

Dobar		( 3 )

Dovoljan		( 2 )

Nedovoljan	( 1 )



Ocjene postignute na provjeri znanja unose se u prijavnicu studenta i u indeks. U indeks se unose isključivo prolazne, odnosno pozitivne ocjene ispita i seminarskih radova, a ocjena diplomskog rada u prijavnicu i zapisnik sa diplomskog ispita.

Ocjena « nedovolja
n « unosi se samo u prijavnicu.




Članak 8.



Svi oblici provjere znanja studenta su javni, a to se postiže pravovremenim oglašavanjem vremena i mjesta održavanja provjere znanja.



Članak 9.



Ispiti mogu biti pismeni i usmeni

Studenta koji se isticao na vježbama i ako je u tijeku prethodne provjere znanja pokazao izrazite rezultate u savlađivanju gradiva predmeta kod koga je provjera pismena i usmena, može se osloboditi pismene provjere znanja o čemu odlučuje predmetni nastavnik.



Članak 10.



Rezultat pismenog dijela provjere nastavnik je dužan da saopći najkasnije u roku od 5 dana nakon održane provjere znanja.

Ako se provjera znanja vrši usmeno, nastavnik je dužan rezultat te provjere saopćiti odmah.

Nastavnik je obvezan na zahtjev studenta pokazati pregledani pismeni uradak.

Student kojem je pismeni rad ocijenjen pozitivno može tri puta u akademskoj godini izići na usmeni ispit.

Pismeni ispit je eliminatoran za sve nastavne predmete izuzev stranog jezika i ……….





Članak 11.



Ispit se polaže pred predmetnim nastavnikom. U slučaju duže odsutnosti predmetnog nastavnika ispit se polaže kod nastavnika koga odredi dekan Fakulteta.



Članak 12



Ispit iz istog predmeta može se polagati najviše četiri ( 4 ) puta. Četvrti put ispit se polaže pred povjerenstvom od tri nastavnika koje imenuje dekan.

Ispit pred ispitnim povjerenstvom polaže se na isti način kao i ispit pred predmetnim nastavnikom.

Povjerenstvo čini predmetni nastavnik i još dva nastavnika od kojih samo jedan može biti s istog nastavnog kolegija. Ocjena ispitnog povjerenstva je konačna.





2.  ISPITNI ROKOVI






Članak 13

.

Ispitni rokovi predviđeni su Statutom Sveučilišta, Statutom Fakulteta i nastavnim planom, a oni su redoviti i izvanredni
.


Redoviti ispitni rok traje najmanje 4 tjedna. Za apsolvente ispitni rokovi organiziraju se svakog mjeseca u godini. Organiziranje ispitnog roka mora biti blagovremeno, a ne može biti manje od 8 dana prije samog roka.

Apsolventi u smislu  stavka 2. su studenti koji su ovjerili zadnju godinu studija, a ispite mogu polagati samo iz te godine.

Apsolventski staž traje jednu godinu nakon čega su studenti dužni plaćati polaganje ispita.



						Članak 14.



U ispitnim rokovima organiziraju se dva termina na koje student može izići . Razmak između pojedinih termina u redovitom ispitnom roku ne može biti manji od 15 dana za jedan nastavni predmet, a u izvanrednom roku razmak je najmanje 30 dana.



	

						Članak 15.



Istog dana student može pristupiti samo jednoj provjeri znanja. Provjera se mora izvršiti onog dana u kom je započeta, izuzev kad je provjera znanja pismeno i usmeno. 





						Članak 16.



Ako kandidat ne pristupi ispitu na dan i sat kada je određeno, a prethodno mu nije odobren drugi dan i sat u istom ispitnom roku, smatrat će se da je od ispita odustao. Isti ispit može polagati tek u narednom ispitnom terminu. U ovom slučaju nastavnik u prijavnicu upisuje

,, nije pristupio. Ako student odustane od već započetog ispita, nastavnik u prijavnicu upisuje ,,nedovoljan (1).Student može ispit odjaviti najkasnije 24 sata prije dana određenog za polaganje ispita. Student koji nije zadovoljio na ispitu može ispit ponoviti u narednim ispitnim rokovima, a predmetni nastavnik može studenta primiti na ispit i prije onog roka ako smatra da je za to vrijeme student mogao savladati gradivo iz kojeg nije zadovoljio na ispitu.






	
	3.  NAČIN  PRIJAVLJIVANJA  ISPITA       





                                                           								

						 Članak 17.



Vođenje evidencije o ispitima je obvezno, a dokument na osnovi kojeg se studentu izdaju zvaničina dokumenta o kretanju i završetku studija su trajne vrijednosti.







                 			          Članak 18.



Studenti su dužni prijaviti ispit osam (8) dana prije utvrđenog termina za polaganje.
 Prijava ispita
 se može izvršiti i putem računalne mreže Intereneta.


Prijava ispita vrši se na prijavnici koja je propisana od senata Sveučilišta u Mostaru.

Prijavnica mora biti propisana popunjena s upisanim brojem indeksa i koji put polaže taj ispit.

Izvanredni studenti mogu poslati prijavnice i poštom preporučeno.



						



 
      
                                                        
Članak 19.





  Prijave koje ne budu propisno popunjene neće se predavati nastavnicima i smatrat će se da student nije prijavio ispit.





						Članak 20.



 Rok prijavljivanja ispita ne može se remetiti i studenti su dužni da ih  se pridržavaju.

Studenti ne mogu nositi prijavnice nastavniku nego su obvezni predati ih u studensku referadu.



						Članak 21.



Prijava vrijedi za jedan ispitni rok.Ako student ne položi ispit, za navedeni ispitni rok dužan je podnijeti novu prijavnicu.



						Članak 22.



Studenska referada po prijamnu prijava u određenom roku razvrstava ih po nastavnim predmetima i odmah izvješćuje nastavnika o broju prijavljenih kandidata za određeni ispitni rok. Na tri dana prije ispita dostavlja nastavnicima popis prijavljenih studenata i prijave što nastavnik i referent potvrđuju potpisom.



						Članak 23.



Nastavnik ili suradnik nakon završenih ispita sačinjava zapisnik (na propisanom obrascu)za redovne i izvanredne studente koji dostavlja studenskoj referadi. Zapisnik ovjerava i dekan.



				

                                         		Članak 24.



Studenska referada preuzima propisno popunjene prijave sa svim bitnim elementima  ( ime i prezime, broj indeksa, ime nastavnika, datum polaganja ispita, ocjena, potpis predmetnog nastavnika, a ako je ispit obavljen pred povjerenstvom i njihovi potpisi, te ostali uobičajeni podaci .

Nepotpune prijave studentska referada obvezno vraća nastavniku na dopunu, a potpuno ispravne ulaže u dosje studenta.

Nakon položenih ispita iz jedne godine ( zapisnici, izvješća ) se pričvršćuju sa popisom predmeta i ocjena na odgovarajuće mjesto po redu godine studija.

Popisi studenata koji su polagali ispite trajno se čuvaju.




Članak 25

 

Studentska referada ne smije dopustiti iznošenje prijave iz dosjea studenta izvan studentske referade.



						Članak 26.



Pristup u studentsku referadu gdje su pohranjeni dosjei i dokumentacija nije dopušten osobama koje ne rade u studentskoj referadi izuzev dekana, prodekana za nastavu i tajnika fakulteta.



						Članak 27.



Studentska referada prema utvrđenom rasporedu obavlja rad sa studentima isključivo putem šaltera ili drugačije izoliranog i odvojeno uređenog prostora, te pružanjem pismenih informacija putem oglasnih ploča.

Izvanredne studente studentska referada informira i pismeno ili telefonskim putem.








4. 
 PONOVNI IZLAZAK NA ISPIT, V
RIJEME IZMEĐU IZLAZAKA NA ISPIT
 
I ŽALBA NA OCJENU







						Članak 28.



Student koji nije položio ispit može pristupiti ponovno na ispit osim ako predmetni nastavnik ne odluči da je rok od 15 dana prekratak da bi student bio uspješan na ispitu.



						Članak 29.



Student koji nije zadovoljan ocjenom nastavnika može odmah, a najkasnije u roku od 24 sata, po saznanju rezultata provjere znanja, pismeno sa obrazloženjem podnijeti prigovor dekanu Fakulteta i zatražiti ponavljanje ispita pred ispitnim povjerenstvom. Povjerenstvo imenuje dekan u roku od 24 sata po primitku zahtijeva ako ocijeni da je zahtjev utemeljen na argumentima.

Student  mora pristupiti polaganju ispita u vrijeme koje odredi dekan, a to je najkasnije u roku 3 dana od podnošenja zahtjeva studenta.

Pismeni prigovor iz stavka 1. ovog članka student podnosi osobno dekanu.

Ako je student koji nije zadovoljan ocjenom polagao ispit u dan iza kojeg dolazi neradni dan, dužan je zahtjev iz stavka 1. ovog članka podnijeti dekanu prvog narednog dana do 10 sati. U tom slučaju dekan će odmah odrediti povjerenstvo i vrijeme polaganja.

Pismeni ispit ili pismeni dio ispita neće se ponoviti pred povjerenstvom, već će ga ono ponovno ocijeniti.

O polaganju ispita pred povjerenstvom sastavlja se zapisnik.

Povjerenstvo donosi odluku o ocjeni većinom glasova. Ocjena ispitnog povjerenstva je konačna.



						





                                                                   Članak 30.



Polaganje ispita pred povjerenstvom odvija se na isti način kada to zahtijeva student i kad takvu potrebu utvrdi studentska referada po dužnosti temeljem evidencije o ispunjavanju obveza po svim područjima nastavnog procesa.



						Članak  31
.


U 
slučaju kad student nakon tri ne uspjela polaganja ispita četvrti put polaže pred nastavničkim povjerenstvom, koju obvezu utvrdi studentska referada, vrijeme između trećeg polaganja ispita i polaganja pred nastavničkim povjerenstvom treba proteći najmanje 15 dana.

Ako student i nakon ponovljenog upisa iz tog predmeta ne položi ispit kako je utvrđeno u stavku 1. ovog članka, gubi pravo studiranja na ovom Fakultetu.






5.  POSTUPAK PRIZNAVANJA ISPITA





Članak 32.





Uvjete za prelazak s drugih programa studija unutar Sveučilišta u Mostaru na program studija ovog Fakulteta, kao i prijelaz s programa studija drugog Sveučilišta, te s jednog programa na drugi program Fakulteta za svaki pojedini slučaj utvrđuje Fakultetsko vijeće, na temelju obrazloženog traženja studenata i prijedloga povjerenstva za nastavu, odnosno povjerenstvo za nastavu u I. Stupnju rješavanja pitanja priznavanja ispita.




						
Članak 33.



Student koji traži da mu se prizna ispit dužan je podnijeti, osim zamolbe i uvjerenja o položenim ispitima i programe položenih ispita ukoliko ih naš Fakultet nema.




						
Članak 34.



Povjerenstvo za nastavu konsultira predmetnog nastavnika i utvrđuje hoće li se studentu priznati ispit ili dio ispita ako se usporedni programi bitno razlikuju ili nastavni programi ne postoje .

Ako se priznaje ispit povjerenstvo će donijeti Rješenje o priznavanju ispita.

Tajnik Fakulteta će evidentirati u indeksu koji su ispiti priznati.




						
Članak 35.



Na Rješenje povjerenstva student može uložiti prigovor Fakultetskom vijeću.




						
Članak 36.



Prijelaz na Fakultet vrši se upisom u godinu.













6.  
 POSTUPAK POLAGANJA DIPLOMSKOG ISPITA







Članak 37.




Obrani diplomskog rada može pristupiti student za kojeg tajnik Fakulteta utvrdi da je položio sve propisane ispite i ispunio sve obveze koje proizlaze iz studija, te je bio upisan u najmanje dva posljednja semestra Fakulteta-




						






                                                                    
Članak 38.



Student izabire temu diplomskog rada u posljednjoj godini studija, a najkasnije u ljetnom semestru.

Teme diplomskih radova utvrđuje Fakultetsko vijeće na prijedlog nastavnika.

Odluka o utvrđenim temama oglašuje se.



						Članak 39.





U izradi diplomskog rada studentu pomaže predmetni nastavnik kod kojeg je prijavljen rad.

Student brani diplomski rad pred povjerenstvom  od tri člana koje imenuje dekan. Voditelj i član povjerenstva mogu biti i  suradnici u zvanju višeg asistenta ili asistenta, ako sudjeluju u nastavi.

Voditelji ne mogu biti umirovljeni nastavnici.



Voditelj diplomskog rada u dogovoru s članovima povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada određuje datum i vrijeme obrane.

Obrana diplomskog rada  je javna.



						Članak 40.



Obrana diplomskog rada traje najdulje jedan sat.

Obrana se sastoji od izlaganja studenta  - do pola sata i od pitanja koja povjerenstvo postavlja studentu, koja moraju biti u svezi s diplomskim radom.



O tijeku diplomskog ispita vodi se zapisnik, a odluka povjerenstva o uspješnosti polaganja  priopćava se studentu nakon kraće konsultacije povjerenstva.



Ako student ne položi usmeni dio ispita, dužan je polagati samo taj dio u roku koji mu odredi povjerenstvo.



Usmeni dio ispita može se ponoviti samo jednom.



Pismeni diplomski rad predaje se u četiri primjerka.



						Članak 41.



Ova Pravila stupaju na snagu kada ih usvoji Fakultetsko vijeće.

















GRAĐEVINSKI FAKULTET         					D E K A N

SVEUČILIŠTA U MOSTARU
                                                 
Prof.dr.sc. Pero  Marijanović


Ur. br.
 03-160/2001.



Mostar: 25.04.2001.
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